Zakacznik nr 1

do uchwaty Nr XXIX/64/11

Zarzadu Powiatu

w Suwatkach z dnia 17 sierpnia 2011 roku

OGLOSZENIE
0 naborze na wolne kierownicze stanowisko urze¢dnicze

Zarzqd Powiatu w Suwatkach oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze :
Kierownika Suwalskiego Osrodka Wspierania Aktywnosci w Lipniaku

I. Nazwa i adres jednostki:

Suwalski Osrodek Wspierania AktywnoSci

Lipniak 3

16-402 Suwalki

Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Kierownik Suwalskiego Osrodka Wspierania Aktywnosci w Lipniaku

1/4 etatu

I1l.  Okreslenie wymagan zwiazanych z kierowniczym stanowiskiem urzgdniczym zgodnie z
opisem danego stanowiska, ze wskazaniem, ktore z nich sa niezbegdne, a ktore sa
dodatkowe.

1. Wymagania niezbe¢dne zwigzane z kierowniczym stanowiskiem urze¢dniczym:

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktdra spetnia nastgpujace wymagania:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

jest obywatelem polskim,

posiada wyksztatcenie wyzsze, wraz ze specjalizacja z zakresu organizacji
pomocy spotecznej,

posiada co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy
W pomocy spotecznej,

ukonczyta 18 rok zycia i ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na kierowniczym
stanowisku — kierownik w Suwalskim Osrodku Wspierania Aktywnosci,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z kierowniczym stanowiskiem urzedniczym:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

znajomoS$¢ przepisOw ustawy o samorzadzie powiatowym,

znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych,

znajomoS$¢ przepisOw ustawy o pomocy spoteczne;,

znajomos$¢ przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych,

znajomos¢ przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomoS$¢ przepisOw ustawy — Prawo zamdwien publicznych,

znajomos¢ przepisow ustawy o ochronie danych osobowych,

znajomo$¢ podstawowych zasad techniki prawodawcze;.



IV. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na Kkierowniczym stanowisku
urzedniczym.

1. Kierowanie praca i reprezentowanie Suwalskiego Osrodka Wspierania Aktywnosci w

Lipniaku.

Zarzadzanie powierzonym mieniem.

Opracowywanie i realizacja planéw finansowych Zaktadu.

Realizowanie uchwat Rady i Zarzadu Powiatu w Suwatkach oraz wewngtrznych

aktow prawnych.

5. Wspotpraca z organami administracji rzadowej, samorzadowej z innymi podmiotami
w zakresie realizowanych zadan.

H~own

V. Wskazanie wymaganych dokumentow.
1. Dokumenty niezbe¢dne:

1)  kwestionariusz osobowy *

2) list motywacyjny,

3) uwierzytelniona kserokopia dowodu osobistego,

4) odpis lub uwierzytelniona kserokopia dokumentow potwierdzajacych
wyksztatcenie (przy braku dyplomu dopuszcza si¢ przedstawienie
za$wiadczenia z uczelni potwierdzajacego uzyskanie tytulu, zaswiadczenie
winno by¢ wydane na 30 dni przed dniem ztozenia oferty na dane stanowisko),

5) uwierzytelnione kserokopie dokumentow potwierdzajacych co najmniej 5-letni
staz pracy i W tym co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej,

6) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku: kierownik Suwalskiego Os$rodka
Wspierania Aktywnosci,

7) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego, ze nie byt karany za
przestgpstwo popetnione umyslnie,

8) oswiadczenie kandydata, ze byt karany zakazem petnienia funkcji zwiazanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi (o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt
4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych /Dz.U. z 2005r., Nr 14, poz.114 z pdZn.zm./)

9) os$wiadczenie, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne i
skarbowe,

10) os$wiadczenie kandydata, ze posiada peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

11) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie do celéw rekrutacji.

2. Dokumenty dodatkowe:
1) uwierzytelnione kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych
kwalifikacji.

VI. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na

kierownicze stanowisko urzednicze: Kierownik Suwalskiego Osrodka Wspierania
Aktywnosci w Lipniaku” w terminie do dnia 29 sierpnia 2011 r. do godz. 9% do



VII.

Starostwa Powiatowego w Suwatkach, ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki (Biuro
Obstugi Klienta - pok. 20).

Inne informacje.

Postepowanie w sprawie naboru na kierownicze stanowisko urzednicze przeprowadzi
Komisja powotana uchwata Nr XXIX/64/11 Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia 17
sierpnia 2011 r. w sprawie ogloszenia konkursu na kierownicze stanowisko
urzednicze: Kierownika Suwalskiego Osrodka Wspierania Aktywnos$ci w Lipniaku.

Harmonogram postgpowania w sprawie naboru na kierownicze stanowisko urzg¢dnicze
zostal ustalony w uchwale Nr XXIX/64/11 Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia 17
sierpnia 2011 r. w sprawie ogloszenia konkursu na kierownicze stanowisko
urzednicze: Kierownika Suwalskiego Osrodka Wspierania Aktywnosci w Lipniaku.

Postgpowanie w sprawie naboru na kierownicze stanowisko urzednicze zostanie
przeprowadzone zgodnie z regulaminem przeprowadzania naboru na kierownicze
stanowisko urzednicze (zatacznik nr 2 do uchwaty Nr XXI1X/64/11 Zarzadu Powiatu
w Suwatkach z dnia 17 sierpnia 2011 r. w sprawie ogloszenia konkursu na
kierownicze stanowisko urzednicze: Kierownika Suwalskiego Osrodka Wspierania
Aktywnosci w Lipniaku.)

Osoby spetniajace wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu zostana
powiadomione i zaproszone na rozmowe¢ kwalifikacyjna droga elektroniczna lub
telefonicznie w dniu 30 sierpnia 2011 roku w godz. 9°°— 15%,

W dniu 31 sierpnia 2011r. od godz. 9%° Komisja prowadzi¢ bedzie rozmowy
kwalifikacyjne (I pigtro , pok.125).

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwlocznie upowszechniona na tablicy
ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Suwatkach (parter), w Biuletynie
Informacji ~ Publicznej  Starostwa Powiatowego w  Suwatkach  (http://sp-
suwalki.pbip.pl/) oraz na stronie internetowej (www.powiat.suwalski.pl).

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego na stanowisko wskazane
w niniejszym ogloszeniu beda dotaczone do jego akt osobowych.

Oferty odrzucone nalezy odbiera¢ osobiscie od dnia 15 wrzesnia 2011 r. w pok. 123
(I pigtro) Starostwa Powiatowego w Suwatkach.

Dodatkowych informacji udzielaja:

1) Cezary Grzegorz Zwolinski — Sekretarz Powiatu, tel.+ 48 087 5659250,

2) Marta Emert — Zelazko - Podinspektor ds. obstugi kancelaryjne;,
tel. + 48 087 5659203.


http://sp-suwalki.pbip.pl/
http://sp-suwalki.pbip.pl/
http://www.powiat.suwalski.pl/

* kwestionariusz osobowy do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Suwatkach (http://sp-suwalki.pbip.pl/), na stronie internetowej (www.powiat.suwalski.pl) lub w Biurze Obstugi
Klienta w Starostwie Powiatowym w Suwatkach (pok. 20)



http://sp-suwalki.pbip.pl/

